Municipalidad de Santiago de Surco
DECRETO DE ALCALDIA N° 12 .2020-mss

Santiago de Surco, 28 0CT. 2020

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DE SANTIAGO DE SURCO

VISTO: El Memorandum N° 1833-2020-GM-MSS de la Gerencia Municipal; el Informe N° 144-2020-
SGGD-SG-MSS de la Subgerencia de Gestidon Documental; el Informe N° 646-2020-GAJ-MSS de la
Gerencia de Asesoria Juridica; el Memorandum N° 1434-2020-GPP-MSS de la Gerencia de
Planeamiento y Presupuesto; el Memorandum N° 247-2020-GAT-MSS de la Gerencia de
Administracion Tributaria; el Informe N° 155-2020-SGROCT-GAT-MSS vy el Informe Técnico sobre
Proyecto de Reglamento sobre Notificaciones Electrénicas de la Subgerencia de Recaudacion
Ordinaria y Coactiva Tributaria; el Memorandum N° 176-2020-GTI-MSS de la Gerencia de
Tecnologias de la Informacién; sobre la propuesta de Reglamento sobre notificacién electronica de
los actos administrativos y otros actos, emitidos por la Municipalidad de Santiago de Surco; v,

CONSIDERANDO:

Que, el segundo parrafo del articulo 39° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades,
establece que: “(...) El alcalde ejerce las funciones ejecutivas de gobierno sefialadas en la presente
ley mediante decretos de alcaldia (...)"; lo cual resulta concordante con lo establecido en el articulo
42° de la norma acotada, el cual precisa que “Los decretos de alcaldia establecen normas
reglamentarias y de aplicacion de las ordenanzas, sancionan los procedimientos necesarios para la
correcta y eficiente administracién municipal y resuelven o regulan asuntos de orden general y de
interés para el vecindario, que no sean de competencia del concejo municipal’;

Que, con la Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizaciéon de la Gestion del Estado, se declara al
Estado Peruano en proceso de modernizacion en sus diferentes instancias, dependencias,
entidades, organizaciones y procedimientos, con la finalidad de mejorar la gestion publica y construir
un Estado democratico, descentralizado y al servicio del ciudadano;

Que, con el Decreto Legislativo N° 1412, se aprueba la Ley de Gobierno Digital, la misma que
establece un marco de gobernanza para la implementacion del gobierno digital en las entidades de
la Administracion Puablica, que permita la adecuada gestion de la identidad digital, servicios digitales,
arquitectura digital, interoperabilidad, seguridad digital y datos, asi como el régimen juridico
aplicable al uso transversal de tecnologias digitales en la digitalizacién de procesos y prestacion de
servicios publicos digitales en los tres niveles de gobierno, estableciéndose en el articulo 15° que la
inclusién digital es el acceso y uso de los servicios digitales por parte de los ciudadanos a través de
su identidad digital, promoviendo la ciudadania digital. Para tal fin las entidades de la Administracién
Publica adoptan las disposiciones que emite el ente rector para la prestacion de dichos servicios;

Que, con el Decreto de Urgencia N° 006-2020, se crea el Sistema Nacional de Transformacioén
Digital, sefialando en el articulo 3° que la transformacion digital es el proceso continuo, disruptivo,
estratégico y de cambio cultural que se sustenta en el uso intensivo de las tecnologias digitales,
sistematizacion y andlisis de datos para generar efectos econdémicos, sociales y de valor para las
personas;

Que, el numeral 20.4 del articulo 20° del Texto Unico Ordenado de Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS,
sefiala que el administrado interesado o afectado por el acto, que hubiera consignado en su escrito
alguna direccién electronica que conste en el expediente, puede ser notificado a través de ese
medio siempre que haya dado su autorizacion expresa para ello, sin perjuicio que la entidad asigne
2\al administrado una casilla electronica gestionada por ella, siempre que cuente con el
«f consentimiento del administrado, disponiéndose ademas que el consentimiento expreso a que se
refiere el quinto parrafo del numeral 20.4 puede ser otorgado por via electrénica;

Que, respecto a la notificacion de los actos administrativos en materia tributaria, el articulo 104°,
literal b), del Codigo Tributario, aprobado mediante el TUO del Decreto Supremo N° 133-2013-EF,
sefala que, “la Notificacién de los actos administrativos se realizard, indistintamente, por cualquiera
| de las siguientes formas:(...), b) Por medio de sistemas de comunicacion electronicos, siempre que
se pueda confirmar la entrega por la misma via";
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Que, mediante el Decreto Supremo N° 116-2020-PCM, se establece las medidas que debe observar
la ciudadania a la Nueva Convivencia Social y prorroga el Estado de Emergencia Nacional por las
graves circunstancias que afectan la vida de la Nacién a consecuencia del COVID-19, sefialando en
su articulo 10° que las entidades del Sector Publico de cualquier nivel de gobierno desarrollan sus
actividades de las mismas y la atencion a la ciudadania, implementando o habilitando la
virtualizacion de tramites, servicios u otros;

Que, con el Memorandum N°® 247-2020-GAT-MSS del 23.09.2020, la Gerencia de Administracion
Tributaria opina favorablemente por el proyecto de Reglamento sobre notificacion electronica de los
actos administrativos y otros actos, emitidos por la Municipalidad de Santiago de Surco, el cual fue
elaborado de forma coordinada con la Subgerencia de Recaudacién Ordinaria y Coactiva Tributaria
y remitida por dicha area mediante el Informe N° 155-2020-SGROCT-GAT-MSS del 22.09.2020,
cuyo objetivo es establecer las disposiciones que regulen las notificaciones de los actos
administrativos resolutivos y otros actos, emitidos por las unidades organicas de la Municipalidad de
Santiago de Surco, de manera célere, simple y segura; asimismo, |a citada propuesta cuenta con las
opiniones favorables de la Gerencia de Tecnologias de la Informacion y de la Subgerencia de
Gestion Documental emitidas mediante el Memorandum N° 176-2020-GTI-MSS y el Informe N° 144-
2020-SGGD-SG-MSS, respectivamente;

Que, con el Memorandum N° 1434-2020-GPP-MSS del 30.09.2020, la Gerencia de Planeamiento y
Presupuesto opina favorablemente sobre el proyecto de reglamento propuesto, sefialando que se
encuentra alineado a los siguientes documentos de gestion: el Plan Estratégico Institucional — PE|
2019 al 2023 (Horizonte Ampliado), al Plan de Desarrollo Local Concertado — PDLC 2017 al 2021 y
al Plan Operativo Institucional — POl Multianual 2020 al 2022; del mismo modo, conforme al costo —
beneficio, conforme el analisis efectuado por la Gerencia de Administracion Tributaria, la notificacién
electrénica supone un mejor aprovechamiento de los recursos del Estado, reduciendo los costos en
que incurre la Administracion Municipal en los procedimientos administrativos, que luego son
trasladados a los administrados;

Que, con el Informe N° 646-2020-GAJ-MSS del 01.10.2020, la Gerencia de Asesoria Juridica
considera que es procedente la emision del mencionado Reglamento, para lo cual debera emitirse el
Decreto de Alcaldia, dado su caracter de contingencia administrativa, por cuanto se ha dado en
cumplimiento a las recomendaciones normativas vigentes;

Que, con el Memorandum N° 1833-2020-GM-MSS del 14.10.2020, la Gerencia Municipal manifiesta
su conformidad con la mencionada propuesta de Reglamento sobre notificacién electrénica de los
actos administrativos y otros actos, emitidos por la Municipalidad de Santiago de Surco, la cual se
fundamenta en los documentos anteriormente sefialados y solicita se emita el Decreto de Alcaldia
correspondiente;

Estando a lo expuesto, al Informe N° 646-2020-GAJ-MSS de la Gerencia de Asesoria Juridica y
demas documentos, en uso de las facultades conferidas en el inciso 6) del articulo 20° vy los
articulos 39° y 42° de la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades;

DECRETA:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR el “REGLAMENTO SOBRE NOTIFICACION ELECTRONICA
DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS Y OTROS ACTOS, EMITIDOS POR LA MUNICIPALIDAD
DE SANTIAGO DE SURCO”, que en Anexo | forma parte integrante del presente Decreto de
Alcaldia y que consta de diecisiete (17) articulos.

ARTICULO SEGUNDO: ENCARGAR a la Secretaria General |la publicacion del presente Decreto
de Alcaldia en el diario oficial El Peruano y a la Gerencia de Tecnologias de la Informacion la
publicacién del Decreto de Alcaldia y el Anexo | en el Portal Institucional (www.munisurco.gob.pe).

ARTICULO TERCERO: DISPONER que la Gerencia de Tecnologias de la Informacion efectle la
implementacion tecnolégica y el mantenimiento del Sistema de Notificacion Electrénica de la
Municipalidad de Santiago de Surco — SINE SURCO y que la Subgerencia de Gestién Documental
se encargue de la administracion de dicho sistema.

Jr. Bolognesi N° 275, Plaza de Armas de Santiago de Surco. T. 411-5500www.munisurco.gob.pe.




Municipalidad de Santiago de Surco
Pagina N° 03 del Decreto de Alcaldia N° 1 2 -2020-MSS

ARTICULO CUARTO: ENCARGAR a la Gerencia Municipal, a la Gerencia de Administracion
Tributaria, a los demas Organos y Unidades Organicas de esta Municipalidad, el cumplimiento del
presente Decreto de Alcaldia; asi como a la Gerencia de Comunicaciones e Imagen Institucional, la
divulgacion y difusién de sus alcances.

ARTICULO CUARTO: El presente Decreto de Alcaldia entrara en vigencia a partir del dia siguiente

de su publicacion en el diario oficial El Peruano.

Registrese, comuniquese, publiquese y cimplase.

Municipalidad de Santiago de Surco . | W

ATELLO

....................................

ALCALDE
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ANEXO |
DECRETO DE ALCALDIA N° 127  -2020-MsS

REGLAMENTO SOBRE LA NOTIFICACION ELECTRONICA DE LOS ACTOS
ADMINISTRATIVOS Y OTROS ACTOS, EMITIDOS POR LA MUNICIPALIDAD DE SANTIAGO DE
SURCO

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Objetivo

Establecer las disposiciones que regulen las notificaciones de los actos administrativos, resolutivos
y otros actos, emitidos por los Organos y Unidades Organicas de la Municipalidad de Santiago de
Surco, de manera célere, simple y segura.

Articulo 2.- Finalidad

Efectuar el acto de notificacion de los actos administrativos, resolutivos y otros actos, emitidos por
los Organos y Unidades Organicas de la Municipalidad de Santiago de Surco, de forma electronica,
sea mediante correo o buzén electronico.

Articulo 3.- Base Legal

Constituciéon Politica del Perd.

Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

TUO de la Ley N° 27444, aprobado mediante Decreto Supremo N° 04-2019-JUS.

TUO del Codigo Tributario, aprobado mediante Decreto Supremo N° 133-2013-EF.
Decreto Legislativo N° 1412, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Gobierno Digital.

Articulo 4.- Alcance

\ El presente Reglamento es de aplicacion y cumplimiento obligatorio para todos los Organos y
<1 Unidades Organicas de la Municipalidad de Santiago de Surco que tengan la obligacidon de notificar
los actos a su cargo.

Articulo 5.- Definiciones

Para la adecuada aplicaciéon del presente Reglamento se debe considerar las siguientes
definiciones:

a) Actos Administrativos: |las declaraciones de las entidades que, en el marco de normas de
derecho publico, estan destinadas a producir efectos juridicos sobre los intereses, obligaciones
0 derechos de los administrados dentro de una situacién concreta. También se encuentran
comprendidos los citatorios, los emplazamientos, los requerimientos de documentos o de otros
actos administrativos analogos.

Buzon Electronico: casilla electronica numerada asignada al usuario a la que se accede a
través del enlace “Notificacién Electronica de la Municipalidad de Santiago de Surco” en la
pagina web de la Municipalidad de Santiago de Surco y que constituye el domicilio procesal
electronico del usuario.

Certificado Digital: documento credencial electronico generado y firmado digitalmente por una
entidad de certificacion, el cual vincula un cédigo de usuario y una clave de acceso con una
persona natural o juridica confirmando su identidad, conforme al Glosario de Términos del
Reglamento de la Ley de Firmas y Certificados Digitales.

Cédigo Tributario: el aprobado por el Decreto Legislativo N° 816, cuyo Texto Unico Ordenado
ha sido aprobado mediante Decreto Supremo N° 133-2013-EF y normas modificatorias.
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Municipalidad de Santiago de Surco

Constancia de Afiliacion: documento que emite el Sistema en Formato de Documento Portatil
(PDF) y gue acredita que el usuario tiene activo un buzén electronico. Contiene el cédigo de
usuario y la clave de acceso al buzdn electrénico.

Constancia de Notificacién: el documento digital que emite el Sistema en Formato de
Documento Portatil (PDF) y que acredita que, el enlace electronico de donde se descarga el
documento notificado ha sido recibido por el correo electronico registrado por el usuario, o que
el documento notificado ha sido depositado en el buzdn electronico.

Correo Electronico Personal: correo electronico personal consignado por el usuario en el
formulario de afiliacién. El usuario debe asegurarse que este correo electrénico esté habilitado
para recibir mensajes y archivos adjuntos.

Documento: documento digital que emite el Sistema en Formato de Documento Portatil (PDF)
y que sirve de soporte del acto administrativo emitido por un 6rgano o unidad organica de la
Municipalidad.

Firma Digital: aquella firma electrénica que, utilizando una técnica de criptografia asimétrica,
permite la identificacion del signatario y ha sido creada por medios que éste mantiene bajo su
control de manera que esta vinculada Unicamente al mismo y a los datos a los que refiere, lo
que permite garantizar la integridad del contenido y detectar cualquier modificacién ulterior.
Formato de Solicitud de Notificacion Electronica: el formato digital disponible en el enlace
de “Notificacion Electrénica de la Municipalidad de Santiago de Surco” en la pagina web de la
Municipalidad de Santiago de Surco, mediante el cual el usuario expresa su voluntad y
aceptacion de ser notificado por medios electronicos.

Formulario de Afiliacion: el formulario digital disponible en la Plataforma Digital Surcana en la
pagina web de la Municipalidad de Santiago de Surco, mediante el cual el usuario solicita su
afiliacién a la Notificacién Electronica.

Formulario de Desafiliacion: el formulario digital disponible en la Plataforma Digital Surcana
en la pagina web de la Municipalidad de Santiago de Surco, mediante el cual el usuario solicita
su desdafiliacion a la Notificacién Electronica. '
Municipalidad: Municipalidad de Santiago de Surco.

Notificacion: acto con efectos juridicos por el que la Municipalidad remite o deposita copia del
documento o ejemplar del documento electronico, en el cual consta el acto administrativo u otro
acto, en un archivo de formato de documento portatil (PDF), en el correo electrénico registrado
por el afiliado o buzdén electronico asignado por el Sistema de Notificacion Electrénica de la
Municipalidad.

Notificacién Electrénica: es aquella transmision o puesta a disposicién de un mensaje de
datos o documento, que se realiza a través de mecanismos tecnicos, tales como servidores de
bases de datos, servidores de correo electrénico, redes cerradas como una intranet o extranet,
y redes abiertas como internet, siempre que tales mecanismos permitan comprobar
fehacientemente su recepcién en la bandeja de un correo o el depdsito en un buzon
electronico, de titularidad del destinatario del mensaje o documento a notificar.

Pagina Web de la Municipalidad: la pagina web de la Municipalidad de Santiago de Surco
(https:.//www.munisurco.gob.pe).

Plataforma Digital Surcana: espacio digital de la Municipalidad de Santiago de Surco a través
del cual se pueden realizar diversos tramites legales en forma virtual.

Otros Actos: las declaraciones de las entidades que, en el marco de un procedimiento
administrativo iniciado (sea tributario o no), estan destinados a hacer recordar determinadas
obligaciones o situaciones de los administrados, sin que éstas impliquen nuevas obligaciones.
SINE SURCO: el Sistema de Notificacion Electronica de la Municipalidad de Santiago de
Surco.

Titular de la firma: el funcionario competente de la Municipalidad de Santiago de Surco
responsable de la emision de los actos administrativos o documentacion correspondiente.
Usuarios: son las partes en los procedimientos administrativos o tramites ante la Municipalidad
de Santiago de Surco. Pueden ser personas naturales o juridicas, publicas o privadas.

Articulo 6.- Sobre el Sistema de Notificacion Electronica de la Municipalidad de Santiago de
Surco — SINE SURCO

El Sistema de Notificacion Electrénica de la Municipalidad de Santiago de Surco — SINE
SURCO es un software desarrollado por la Municipalidad, que permite registrar, almacenar y
procesar la informacion concerniente a la notificacion de actos administrativos emitidos por
los 6rganos y unidades organicas de la Municipalidad, teniendo como resultados dos (02) vias
electrénicas de notificacion:
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- Notificacion electrénica mediante correo electronico
- Notificacion electrénica mediante buzdn electrénico

6.2. La Municipalidad podra iniciar la notificacion mediante correo electrénico, procurando ir
asignande, de forma gradual y progresiva, un buzén electrénico para cada usuario, el mismo
que, una vez notificado el usuario y la clave de acceso, constituira su domicilio procesal para
todo procedimiento administrativo y/o tributario que se promueva por o ante la Municipalidad,
sin perjuicio de lo sefalado en el articulo 9° del presente Reglamento.

Articulo 7.- Actos administrativos y otros actos sujetos a notificacion electrénica

Los documentos que pueden ser notificados por medios electronicos son los actos administrativos u
otros actos que emitan todos los Organos y Unidades Organicas de la Municipalidad, provengan
éstos de procedimientos administrativos o tributarios, o de ambos.

Articulo 8.- Caracter excluyente de la notificacion electronica

La notificacién electronica tiene caracter excluyente respecto de cualquier otra modalidad de
notificacion, de conformidad al articulo 20°, numeral 20.4 del Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444, L ey General del Procedimiento Administrativo, aprobado por el Decreto Supremo N° 004-
2019-JUS y el articulo 11° del Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario, aprobado mediante el
Decreto Supremo N° 133-2013-EF.

) TiTULON ]
DE LA AFILIACION A LA NOTIFICACION ELECTRONICA

Articulo 9.- Del procedimiento de afiliacién a la Notificacion Electrénica de la Municipalidad

9.1. Para la afiliacion a la Notificacion Electronica de la Municipalidad, el usuario debera expresar
su voluntad de ser notificado mediante esta modalidad electronica, debiendo ingresar al
enlace de “Sistema de Notificacion Electrénica de la Municipalidad de Santiago de Surco —
SINE SURCOQ” en la pagina web de la Municipalidad, y seguir los siguientes pasos:

1. Ingresar a la Plataforma Digital Surcana.
2. Remitir su solicitud de afiliacién a la notificacion electronica.

9.2. EI SINE SURCO procesa los datos consignados por el usuario, y procede a lo siguiente:

1. Validar los datos consignados por el afiliado.
2. Expedir la constancia de afiliacion a la Notificacion Electronica de la Municipalidad de
Santiago de Surco.

Articulo 10.- Efectos de la afiliacién a la Notificacion Electronica de la Municipalidad de
Santiago de Surco

10.1. La afiliacion a la Notificacion Electronica de la Municipalidad le otorga a ésta la facultad de
poder notificar validamente al usuario por medios electronicos, y surte efectos a partir del dia
habil siguiente de enviado al correo electrénico registrado por el usuario la constancia de
afiliacion.

. La afiliacion a la Notificacion Electronica de la Municipalidad resulta de aplicacion a todos los
procedimientos administrativos (tributarios o no tributarios) iniciados por o ante la
Municipalidad, incluso a los que, a la fecha de publicacién del presente Reglamento, se
encuentren en tramite. La Municipalidad también queda facultada a notificar actos emitidos
con anterioridad a la emision de la constancia de afiliacion.
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Articulo 11. - Sobre la afiliacion a la notificacién electronica de la Municipalidad para nuevas
solicitudes o recursos

Previo a la presentacién de nuevas solicitudes y recursos administrativos (de caracter tributario o
no, contenciosos o no contenciosas), solicitudes de suspension de los procedimientos de ejecucion
coactiva, y otros procedimientos andlogos, el usuario - administrado podra afiliarse a la Notificacion
Electronica de la Municipalidad, consignando en su escrito el numero de la casilla electrénica y la
direccion de correo electronico.

TITULO 1l
DE LA NOTIFICACION ELECTRONICA

Articulo 12.- Del procedimiento de notificacion electronica en la Municipalidad, mecanismos
de seguridad, validez de las notificaciones electrénicas y la constancia de notificacion

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

Para realizar la notificacion via correo electronico, la Municipalidad remite al correo registrado
por el usuario el enlace que le permitira descargar el documento notificado, el cual sera un
archivo de Formato de Documento Portatil (PDF) firmado digitalmente.

Para realizar la notificacion via buzon electronico, la Municipalidad deposita en éste el
documento notificado, el cual sera un archivo de Formato de Documento Portatil (PDF)
firmado digitalmente. En este tipo de notificacion, paralelamente al deposito del documento en
el buzon electronico, se remitird una comunicacion de alerta de notificacion al correo
electrénico registrado por el usuario.

La validez de la notificacion se produce cuando el SINE SURCO genere de forma automatica
la constancia de notificacidn, la misma que garantiza que el enlace electrénico donde se
descarga el documento ha sido recibido en el correo electrénico registrado por el usuario, o
que el documento ha sido depositado en el buzén electrénico, a donde tambien es remitida.

Las notificaciones electrénicas efectuadas surten efecto en el plazo que establece el articulo
25° del TUO de la Ley N° 27444 o el articulo 106° del TUO del Cédigo Tributario, segin se
trate de actos administrativos de caracter administrativo o tributario, respectivamente.

La firma digital consignada en el documento notificado debe haber sido generada a partir de
certificados digitales que permitan verificar la identidad del titular que firma, garantizandose
integridad del contenido.

Articulo 13.- Obligaciones del usuario y presuncion de conocimiento del contenido de los

13.1.

actos depositados

Habiéndose remitido al usuario su constancia de afiliacion al SINE SURCO (para notificacion
por correo electronico) o el codigo de usuario y la clave de acceso (para notificacion por
buzoén electrénico), éste se encuentra obligado a:

a) Revisar periédicamente el correo electronico registrado o buzoén electrénico asignado,
segun sea el caso, a fin de tomar conocimiento de los actos administrativos u otros actos
remitidos o depositados por la Municipalidad.

b) Actualizar la informacion mediante el formulario de actualizacion de datos respecto a la
nueva cuenta de correo electronico, en caso de imposibilidad de poder acceder al
anteriormente registrado.

c) Tomar las debidas medidas de seguridad en el uso del codigo de usuario y de la clave
de acceso.

. Se presumira, sin admitir prueba en contrario, que los actos administrativos u otros actos

remitidos al correo electronico personal, o depositados en el buzdn electrénico asignado, han
sido conocidos por los respectivos usuarios, surtiendo sus efectos legales conforme al articulo
12° del presente Reglamento.
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Articulo 14.- Consulta de los actos administrativos y otros actos materia de notificacién en el
buzoén electrénico

Para consultar los actos administrativos y otros actos materia de notificacion electranica via buzoén
electronico, asi como la fecha del depésito, el usuario debe ingresar a su buzén electronico.

Articulo 15.- Organos responsables de ejecutar las notificaciones electrénicas

El Organo o la Unidad Organica emisora del acto administrativo u otro acto materia de notificacion,
sera responsable de ejecutar su notificacion electronica a través del modulo del Sistema de
Notificacion Electronica de la Municipalidad de Santiago de Surco — SINE SURCO.

Articulo 16°.- De la desafiliacién a notificacién electronica de la Municipalidad

16.1. Para desafiliarse a la notificacion electronica, el afiliado debera ingresar al enlace Plataforma
Digital Surcana en la pagina web de la Municipalidad, y registrar su voluntad de desafiliacién,
cuya constancia sera remitida al correo electrénico registrado.

16.2. La desafiliacion surtira efectos a partir del dia habil siguiente a su registro.
Articulo 17.- Desactivacion del buzon electronico

17.1. Se desactivara el buzdn electronico cuando se haya producido la desafiliacion a la
Notificacion Electrénica de la Municipalidad, o cuando haya transcurrido un (01) afio desde el
ultimo depdsito, y que durante ese periodo no haya existido ningin expediente en tramite
ante la Municipalidad. En el primer caso la desactivacion sera automatica, y en el segundo
quedara como una facultad de la Municipalidad.

17.2. A fin de poner en conocimiento la referida desactivaciéon, el SINE SURCO enviara un mensaje
al correo electronico personal del usuario, debiéndose publicar en la pagina web de la
Municipalidad la relacién de los buzones electronicos desactivados.

17.3. La desactivacion del buzon electronico implica que ya no se pueda acceder al mismo, ni a los
documentos alli depositados, sin perjuicio del derecho de los usuarios de solicitar copias de
estos documentos.

17.4. Si con posterioridad a la desactivacion del buzon electrénico, el usuario requiere volver a
afiliarse a la Notificacion Electrénica de la Municipalidad, debe seguir lo dispuesto en el primer
parrafo del articulo 9° del presente Reglamento.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

PRIMERA.- Estas reglas de afiliacion y notificacion electronica también rigen para los
procedimientos en tramite, para lo cual el administrado debera afiliarse a la Notificacion Electrénica
de la Municipalidad de Santiago de Surco, de conformidad con lo establecido en el articulo 11° del
presente Reglamento.

SEGUNDA .- Para todo lo no previsto en el presente Reglamento, rigen las normas sobre

notificacion establecidas en el TUO de la Ley N° 27444 y en el TUO del Cddigo Tributario, aprobado
mediante el Decreto Supremo N° 133-2013-EF.
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Municipalidad de Santiago de Surco

ANEXO 01 ‘ ,
FORMATO DE SOLICITUD DE NOTIFICACION ELECTRONICA

Municipalidad
de Santiago de Surco Solicitud N°

FORMATO DE SOLICITUD DE NOTIFICACION ELECTRONICA POR PARTE
DE LA MUNICIPALIDAD DE SANTIAGO DE SURCO

A través del presente formulario electrdnico solicito mi afiliacion al SINE SURCO (Sistema de Notificacion Electronica de la
Municipalidad de Santiago de Surco), a fin que se me notifiquen de forma electronica los actos administrativos y/o tributarios
que se hayan emitido antes de la presente solicitud, y los que se emitan con posterioridad

Modalidad de notificacion solicitada:

(a) Notificacion por Correo Electrénico

(b) Notificacién por Casilla Electronica

Acepto y me comprometo a cumplir todas las disposiciones legales contempladas en el Reglamento que regula las
notificaciones electronicas en la Municipalidad de Santiago de Surco, aprobada mediante Decreto de Alcadia N° -2020-MSS.,

Solicito el Cédigo de Validacién de mi solicitud de afiliacidn al SINE SURCO, el mismo que deberd ser remitido al correo electronico
consignado en el presente formulario.

Base Legal: articulo 104° del Codigo Tributario, aprobado mediante el Decreto Supremo N° 133-2013-EF, y articulo 20° del TUO
de la Ley N” 27444,

NOMBRE
DNI
CORREO ELECTRONICO

Santiago de Surco, del mes de del afio
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Municipalidad de Santiago de Surco

_ ANEXO 02 _
CONSTANCIA DE AFILIACION AL SISTEMA DE NOTIFICACION ELECTRONICA

Municipalidad

de Santiago de Surco

Constancia N°

CONSTANCIA DE AFILIACION AL SISTEMA DE NOTIFICACION ELECTRONICA DE LA MUNICIPALIDAD DE
SANTIAGO DE SURCO - SINE SURCO

Por la presente, se deja constancia de su afiliacion al sistema de notificacién electrénica de la Municipalidad de Santiago de
Surco - SINE SURCO, bajo la modalidad de correo electrénico y/o buzén electrénico, por lo que toda notificacion sera
remitida al siguiente correo electrénico registrado en su formulario de afiliacién y/o casilla electrénica asignada:

(Colocar la direccion de correo electronico)
N° de Buzdn Electrénico

Asi mismo, conforme lo dispuesto en el articulo 08 del Reglamento de notificacion electrénica de los actos administrativos y
otros actos emiidos por la Municipalidad de Santiago de Surco aprobada mediante Decreto de Alcadia N° -2020-MSS,

usted se encuentra obligado a:

a) Revisar perigdicamente el correo electronico registrado o buzon electrénico asignado, segtin sea el caso, a fin de tomar

conocimiento de los actos administrativos u otros actos remitidos o depositados por la Municipalidad.
b) Actualizar la informacion mediante el formularic de actualizacion de datos respecto a la nueva cuenta de correo

electrénico, en caso de imposibilidad de poder acceder al anteriormente registrado.
c) Tomar las debidas medidas de seguridad en el uso del cédigo de usuario y de la clave de acceso.

Solicitud de afiliacion N°

NOMBRE
DNI
CORREO ELECTRONICO

Santiago de Surco, del mesde del afio
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Municipalidad de Santiago de Surco

ANEXO 03 _
CONSTANCIA DE NOTIFICACION ViA CORREO ELECTRONICO

@M Municipalidad

de Santiago de Surco

CONSTANCIA DE NOTIFICACION ELECTRONICA

De conformidad con el inciso b) del articulo 104 del Cédigo Tributario, aprobado mediante el Decreto Supremo N° 133-
2013-EF, y/o a los numerales 20.1.3 y 20.4 del articulo 20 del TUO de la Ley N° 27444, se ha procedido a notificar
(consignar el acto que se procedié a notificar), mediante su remision al correo electrdnico registrado, sefialdndose los

siguientes datos de identificacion del acto natificado y de diligencia de naotificacidn electrénica:

Correo electrdnico :
Fecha de recepcion en el correo electrénico:

Unidad Orgénica que expide el acto administrativo
Expediente
Fecha de emisidn de (consignar el acto que se procedio a

notificar)

Le recordamos que la notificacion de la presente (consignar el acto que se procedié a notificar) se considera efectuada
segun los plazos establecidos en el Inciso b) del Art. 104 y Art. 106 del Cddigo Tributario, aprobado mediante el Decreto
Supremo N° 133-2013-EF, o en el Art. 20, numeral 20.4 del TUO de la Ley N 27444, segln se trate de actos administrativos
en materia tributaria o no tributaria.
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Municipalidad de Santiago de Surco

ANEXO 04 , ,
CONSTANCIA DE NOTIFICACION ViA BUZON ELECTRONICO

 Municipalidad
de Santiago de Surco

CONSTANCIA DE NOTIFICACION ELECTRONICA

De conformidad con el inciso b) del articulo 104 del Cédigo Tributario, aprobado mediante el Decreto Supremo N° 133-
2013-EF, y/o a los numerales 20.1.3 y 20.4 del articulo 20 del TUO de la Ley N° 27444, se ha procedido a notificar la
(consignar el acto que se procedio a notificar), mediante su depdsito en el buzdn electronico, sefialindose los
siguientes datos de identificacién del acto notificado y de la diligencia de notificacién electrénica:

Buzén Electrdnico:
Fecha de deposito en el Buzdn Electronico:

Unidad Orgénica que expide el acto administrativo

Expediente

Le recordamos que la notificacion de la presente (consignar el acto que se procedio a notificar) se considera efectuada
segln los plazos establecidos en el Inciso b) del Art. 104 y Art. 106 del Codigo Tributario, aprobado mediante el
Decreto Supremo N° 133-2013-EF, o en el Art. 20, numeral 20.4 del TUO de la Ley N 27444, seg(n se trate de actos
administrativos en materia tributaria o no tributaria.
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Municipalidad de Santiago de Surco

ANEXO 05 , ,
FORMATO DE DESAFILIACION A LA NOTIFICACION ELECTRONICA

W5 Municipalidad
de Santiago de Surco Solicitud N°

FORMATO DE DESAFILIACION A LA NOTIFICACION ELECTRONICA
DE LA MUNICIPALIDAD DE SANTIAGO DE SURCO

A través del presente formulario electrénico solicito mi desafiliacion al SINE SURCO (Sistema de Notificacion Electronica
de la Municipalidad de Santiago de Surco), a fin que ya no se me notifique ningin acto administrativo y/o tributario u
otros actos de forma electronica, conforme lo establece el articulo 16 del Decreto de Alcadia N° -2020-MSS, que
aprueba el reglamento sobre la notificacion electronica de los actos administrativos y otros actos, emitidos por la
municipalidad de santiago de surco

NOMBRE

DNI

CORREO ELECTRONICO

Santiago de Surco, del mes de del afio

Jr. Bolognesi N° 275, Plaza de Armas de Santiago de Surco. T. 411-5500www.munisurco.gob.pe.




